SUMARIO

Para elaborac¢ido do sumadrio automético deve-se seguir as orientacdes abaixo:

a) paginar o trabalho (consultar tutorial de paginacdo)

b) o sumadrio € o ultimo elemento pré-textual;

¢) devem ser utilizados algarismos ardbicos na numeracao;

d) deve-se limitar a numeragao progressiva até€ a secao quinaria;

e) os indicativos das se¢Oes devem ser alinhados a margem esquerda;

f) adotar no sumario e no corpo do trabalho o mesmo tipo de fonte
(Arial ou Times New Roman, tamanho 12)

g) os titulos das secdoes e subsecoes devem ser destacados

tipograficamente, de forma hierdrquica, da primdria a quinaria.
Modelo de sumario

1 SECAO PRIMARIA (maitsculo e negrito);

1.1 SECAO SECUNDARIA (tudo maitisculo e sem negrito);

1.1.1 Secao terciaria (somente a primeira letra maidscula e negrito);

1.1.1.1 Secdo quaterndria (somente a primeira letra maidscula, com negrito
e italico);

1.1.1.1.1 Secdo quinaria (somente a primeira letra maidscula, sem negrito e

com italico).

A estruturagdo do sumdrio automdtico inicia-se com a configuracao do
estilo da fonte. E necessario configurar cada se¢do, iniciando pela primaria

(titulo 1) até a quinaria (titulo 5).



Para configurar a secio primdria, clique com o botao direito em Titulo 1 na

barra Estilo -> Modificar.

MSERIR DESIGM LAYOUT DA PAGINA REFEREMCIAS CORRESPOMDENCIAS
Cambria (Tit ~ |14 A A Aa- fe ==Lt == ST
NI Ss-ax,x A-F-A- =E=== =-

Fonte [F] Paragrafo [F]
3 2 1 g 1 2 3 4 5 3 7 ]

REVISAO

AaBbCcDe  AaBbCcDcf AaBbCi§AaBbCc AaBbCel [

T Normal

EXIBICAO Mathernatics

# Localizar ~

24 Substituir

Tituln 2 Titula 2 —

T Sem Esp... @ Titulo 1

Atualizar Titulo 1 para Corresponder a Selecio

Estilo Ig_- Modificar..

Selecionar Tudo: (sem Dados)

Renomear...

Remnover da Galeria de Estilos

Surgird a caixa Modificar estilo. Clique em formatar -> Fonte.

Modificar estilo

L9 o

Propriedades

Mome: Titulo 1

Tipo de estilo: Vinculado [paragrafo e caracteres)
Estilo baseado em: 1 Normal

Estilo do paragrafo seguinte: | 7 Mormal

Formatacio

Cambria (Titulos)

=

14

[=]

= =% = s

FIN] 1 s || ———]

[

1.1.1.1.1 Nivel quinario

Antes: 24 pt
Estilos, Prioridade: 10

Adicionar & galeria de Estilos |:| Atualizar automaticamente
@ Apenas neste documento

Fonte: (Padrdo) +Titulos (Cambria), 14 pt, Negrito, Cor da fonte: Destaque 1, Espaco -

Depois de: 0 pt, Manter com o proximo, Manter linhas juntas, Nivel 1, Estilo: Vinculado, Mostrar na galeria de

(") Novos documentos baseados neste modelo

Ok ] l Cancelar

Fonte...

Paragrafo...




Surgird a caixa fonte. Configure a fonte, estilo da fonte e tamanho de acordo
com a secdo e clique em ok. Abaixo exemplo de configuracdo da secdo

primdria (maitsculo e negrito).
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Esta € uma fonte TrueType. A mesma fonte serd usada na tela e na impressdo.

Ap6s a configuraciao do estilo da fonte de todas as se¢des adotadas, € s6

selecionar o titulo de acordo com seu nivel (primario, secundério, etc.).



Para titulo primario, selecione o titulo e clique em Titulo 1 na barra Estilo.
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Para titulo secundario, selecione o titulo e clique em Titulo 2 na barra Estilo.
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Para titulo tercidrio, selecione o titulo e clique em Titulo 3 na barra Estilo.
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Para titulo quaterndrio, selecione o titulo e clique em Titulo 4 na barra Estilo.
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Para titulo quinario, selecione o titulo e clique em Titulo 5 na barra Estilo.
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Ap0s configurar os titulos, va até a pagina que serd inserido o sumadrio, clique

em referéncias -> sumario e selecione um tipo de sumario.
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Surgird o suméario. Nomeie como “SUMARIO” com a fonte adotada no

trabalho, tamanho 12.
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