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REGULAMENTO DO INTERCAMBIO SEMESTRAL

As oportunidades de intercambio (mobilidade académica), conduzidas pela
Coordenadoria de Relagdes Internacionais e supervisionadas pela Vice-Reitoria de
Extensdo e Atividades Comunitdrias, sdo oferecidas aos discentes regularmente

matriculados nos cursos de graduacdo e pds-graduacao do Centro Universitario FEI.

Os principais objetivos da mobilidade académica sdo: proporcionar aos discentes outras
vivéncias universitarias, o desenvolvimento de competéncias interculturais, a
construcdo de networking internacional e o protagonismo estudantil para formar

profissionais com a capacidade de atuacao em diferentes contextos globais.

A realizacdo do intercambio é possivel através da celebracdo de acordos com
Instituicdes de Ensino Superior (IES) e organizacdes no Brasil e no exterior. Em sua
maioria sdao convénios gerais, que permitem inumeras atividades de cooperacdo, entre
elas, a mobilidade de discentes. E importante ressaltar que s3o estes documentos que
determinam algumas regras para o intercambio, como por exemplo, o periodo de

duragdo e requisitos necessarios para participar.

Sobre o Programa de Intercambio Semestral:

Nesta modalidade, o aluno do Centro Universitario FEI pode cursar um semestre letivo
em uma universidade parceira. O intercdmbio semestral podera ser renovado por igual
periodo, desde que o Centro Universitario FEI e a instituicdo de acolhimento concordem
com a extensao do programa e permanéncia do aluno. Em alguns casos, a Instituicao de

destino podera exigir que o programa de intercambio seja anual.

Para esclarecer duvidas ou outras informacées, o aluno poderd entrar em contato com a

Coordenadoria de RelagBes Internacionais, através do e-mail internacional @fei.edu.br.

17 de margo de 2023
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CAPITULO |

Condig¢Oes para o Intercambio Semestral

Art. 1° - S3o condigOes para o intercambio:

A celebracdo de convénio com Instituicdo de Ensino Superior (IES) nacional ou
estrangeira, com deslocamento temporario do discente e periodo de duracdo da

mobilidade definido;

O convénio deve estar vigente durante o periodo da mobilidade académica.

CAPITULO II

Regramento do Intercambio Semestral para Discentes da Graduagdo e da Pds-

Graduagao

Art. 2° - O discente da graduacdo ou pds-graduacdo interessado em participar do

programa de intercambio semestral devera enviar a candidatura para a Coordenadoria

de Relagdes Internacionais, através do endereco de e-mail internacional@fei.edu.br,

nos seguintes prazos:

Candidaturas para realizar o intercambio no 12 semestre (fevereiro — junho):

15 de outubro;

Candidaturas para realizar o intercambio no 22 semestre (julho — dezembro):

15 de margo.

Art. 3° - Podem se candidatar aos programas de intercAmbio semestral os alunos de

graduacao e pés-graduacdo do Centro Universitario FEI, campi Sdo Bernardo do Campo

e S3o Paulo, que atendam aos seguintes requisitos:

Estar regularmente matriculado no Centro Universitario FEI;

Apresentar média geral igual ou superior a 6,5 (seis e meio) até o semestre
anterior a candidatura;

Manifestar compromisso de retornar ao Brasil apds o periodo de estudos no

exterior para conclusao dos estudos no Centro Universitario FEI;
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Possuir proficiéncia no idioma do curso de destino, exigido pela universidade
parceira;

E possivel fazer o intercAmbio de estudos a partir do quarto semestre até o
penultimo semestre. No entanto, algumas universidades parceiras exigem que o
aluno tenha completado dois anos da graduacgdo na FEI, neste caso o intercambio
sO poderad ser realizado a partir do quinto semestre. Ndo é permitido realizar o

intercambio no ultimo semestre.

Art. 4° - O aluno bolsista que deseja realizar o intercambio deverda consultar o Setor de

Bolsas de Estudos do Centro Universitario FEl antes de iniciar o processo de candidatura.

Apenas o Setor de Bolsas de Estudos podera informar se o aluno bolsista estara apto ou

ndo para realizar um intercambio, devido a modalidade e condi¢Ges da bolsa.

Art. 5° - Para participar do processo de candidatura do Programa de Intercambio

Semestral o aluno devera:

Antes de iniciar o processo de candidatura, certificar-se de que a instituicdo de
destino oferece cursos na sua area de estudos;

Entrar em contato com a Coordenadoria de RelagOes Internacionais e verificar a
disponibilidade de vagas para a instituicdao de destino;

Uma vez selecionada a instituicdo para a qual ira se postular, enviar todos os
documentos de candidatura listados abaixo a Coordenadoria de Relagdes

Internacionais, através do endereco eletronico internacional@fei.edu.br:

= Formulario de Inscricdo FEI (ver Anexo |);

= Termo de Compromisso (ver Anexo ll);

= Ficha de Inscricdo da Instituicdo de destino;

= (Codpia da pagina de identificagcdo do passaporte, com validade para todo
o periodo de estudos no exterior;

= Histdrico Escolar com a média geral das disciplinas cursadas (em
portugués ou inglés, dependendo do destino);

= Carta de Apresentagdo/Motivagdo (no idioma da universidade anfitrid);
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= Curriculo (no idioma da universidade anfitrid);

= Comprovante do nivel de idioma exigido pela universidade anfitrig;

= 2 fotos 3x4;
Caso necessario, o candidato devera se responsabilizar por eventual traducdo de
documentos;
As instituicdes de destino podem solicitar documentos adicionais, ndo listados

acima.

Art. 6° - O programa de intercambio funciona baseado no principio da reciprocidade e o

numero de vagas disponiveis na instituicdo anfitrid pode variar dependendo do nimero

de alunos estrangeiros recebidos. As instituicGes no exterior podem limitar a quantidade

de vagas oferecidas.

Caso existam mais candidatos que o numero de vagas disponiveis, o Centro Universitario

FEI selecionara o aluno que serd nomeado a instituicdo estrangeira com base nos

seguintes critérios:

Art.

Ciclo no qual esta matriculado, na medida em que serdo considerados os alunos
dos ciclos mais avangados;

Proficiéncia no idioma do curso de destino;

Que apresente as melhores médias gerais das disciplinas cursadas, obtidas ao
longo dos ciclos anteriores;

Parecer académico do Coordenador de Curso.

7° - A Coordenadoria de Relagbes Internacionais é responsavel por selecionar e

indicar seus candidatos as suas universidades parceiras, o que chamamos de processo

de nomeacao.

Ao receber a nomeacado, a universidade de destino podera solicitar que o aluno
preencha um novo formulario: o application online.

A confirmacdao da aprovacdo do aluno pela universidade estrangeira serd
somente através da Carta de Aceitacdo. A Carta de Aceitagao é um documento

oficial enviado para o endereco de e-mail informado no application e, em alguns
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casos, realizado o envio da carta fisica para o endereco residencial, via correio.
Assim que receber a Carta de Aceitacdo, por e-mail ou correio, o aluno deverd
encaminhar uma cépia para a Coordenadoria de Rela¢Ges Internacionais, através

do e-mail internacional@fei.edu.br.

Art. 8° - Durante o periodo de intercambio, o estudante continuarad regularmente

matriculado no Centro Universitario FEI, com registro académico "em intercambio", e

deverd continuar pagando as mesmas taxas de matricula e mensalidades a FEI, sem

gualquer acréscimo.

Com excecdo de possiveis taxas administrativas do pais ou da universidade
anfitrid, o participante do programa estara isento de pagamentos a instituicdo
estrangeira. No entanto, é importante destacar:

Os custos de hospedagem, alimenta¢do, seguro de saude, passaporte, visto,
passagem aérea e gastos pessoais sao de responsabilidade do aluno;

E obrigatdria a contratacdo, pelo aluno, de apdlice de seguro satde, acidentes
pessoais e repatriacdo para a viagem de intercambio;

A Coordenadoria de Relagdes Internacionais ndo informa valores ou faz
estimativa sobre gastos durante o intercambio. E de responsabilidade do aluno
pesquisar os valores e custo de vida no pais/cidade de destino;

Em alguns casos, para fins de Imigracdo, o aluno deverd apresentar uma
declaragao financeira emitida por um banco sediado no Brasil, indicando que o

candidato possui condi¢des de se manter no exterior.

CAPITULO 1lI

Durante o Intercimbio Semestral

Art. 9° - Ao chegar a universidade anfitria, o aluno devera procurar o escritério de

Rela¢des Internacionais e apresentar-se como estudante intercambista do Centro

Universitario FEI. E importante saber os contatos do escritério de Relacdes

Internacionais, pois este sera o ponto de apoio e orientacao durante o intercimbio. Em
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caso de emergéncia, o aluno poderd contatar também a Coordenadoria de Rela¢Ges

Internacionais, através do e-mail internacional@fei.edu.br. No entanto, o escritdrio de

Relacdes Internacionais da instituicdo anfitrid estard mais proximo para auxiliar e

orientar sobre casos de emergéncias no pais de destino.

Art. 10 - A prorrogacao do periodo do intercambio somente é possivel por mais um
semestre, ou seja, o discente poderd cursar no maximo dois semestres na Instituicdo de
Ensino Superior de destino.

I. A alteracdo do periodo de intercAmbio devera ser aprovada pela coordenadoria
do curso que o aluno estd matriculado na FEI e também pela universidade
parceira. Para solicitar a extensao do periodo, o aluno devera:
= Enviar um e-mail para a Coordenadoria de Relagdes Internacionais através

do endereco internacional@fei.edu.br, com justificativa da permanéncia na

universidade anfitria;
= Anexar uma nova Ficha de Inscrico da Instituico de destino com a
informacdo das disciplinas que pretende cursar;
Il. O procedimento de solicitagdao da extensdo do periodo de intercambio devera
ser realizado respeitando os prazos de candidatura previstos no Artigo 2°;
lll. Alunos que realizaram a viagem de estudos no penultimo semestre ndao poderao

prorrogar o intercambio.

CAPITULO IV

Procedimentos apods o retorno do Intercambio Semestral

Art. 11 - Os documentos comprobatdrios do intercambio, como histérico escolar,
ementas das disciplinas, carga hordria e programas, deverdao estar assinados e
carimbados pela instituicdo de ensino onde o aluno realizou o intercambio. Caso seja
necessaria a traducao dos documentos, sera de responsabilidade do aluno.

I. Também é importante ressaltar:
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Habitualmente os alunos atendem entre 3 (trés) e 6 (seis) disciplinas por
semestre no exterior, o que corresponde a carga hordria integral na instituicdo
anfitria. O aluno pode selecionar disciplinas visando a dispensa ou conteludo
complementar a formacdo na FEI. Em qualquer dos casos, recomenda-se a busca
de orientacdo académica dos professores, coordenadores e chefes de
departamento para a escolha das disciplinas;

Para encontrar os cursos e suas matrizes curriculares (listas de disciplinas), o
aluno interessado deverad realizar a busca no site da instituicdo de destino;

A inscricdo nas disciplinas indicadas dependera de aprovacdo da instituicdo de
destino, que avaliard a disponibilidade, grade horaria e pré-requisitos existentes;
As disciplinas escolhidas poderdo sofrer alteragGes apds a chegada do aluno no
exterior. O aluno poderd incluir, excluir ou substituir disciplinas de acordo com o
seu foco de estudos, caso a universidade anfitrida entenda ser necessaria a
alteracdo;

O aproveitamento de estudos é analisado individualmente pelos coordenadores
de curso ou tutores académicos - professores indicados e a situacdo académica
do aluno é regularizada no regresso, mediante apresentagao do histérico escolar
original da instituicdo de destino com a relagdo e ementas das disciplinas
cursadas e aprovadas e qualquer material complementar requisitado para a
andlise de equivaléncias. As equivaléncias sao concedidas por conteudo das

matérias e a FEI ndo garante progressao de ciclo no retorno.

Art. 12 - Abono de faltas. Apesar de ndo ser comum, pode ocorrer que o final do periodo

do intercambio coincida com o inicio do semestre no Centro Universitario FEl,

principalmente nas primeiras semanas do més de fevereiro ou de agosto.

Caso isso ocorra, podera ser realizado o abono das faltas mediante a
apresentacdo de uma declarag¢ao da universidade anfitrid, onde conste o nome,
a assinatura e o carimbo do responsavel, informando a Ultima data de atividades
académicas oficiais, tais como provas e entrega de trabalho, que o aluno

compareceu.
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ANEXO |
FORMULARIO DE INSCRIGAO PARA PROGRAMAS DE INTERCAMBIO

DADOS PESSOAIS
foto

Nome Completo:
Tel. Celular: Tel. Fixo:
Enderego Completo:
Bairro: Cidade: UF: CEP:
Data de Nascimento: / / Sexo:
Cidade de Nascimento: UF: Pais:
Numero de passaporte: CPF:
RG: Orgdo Expedidor: Data Expedi¢do: __ / /
Pai:
Mae

DADOS ACADEMICOS

Instituicdo de origem: CENTRO UNIVERSITARIO FEI

Campus: ( )SBC ()SP N2 de Matricula FEI:
Curso: Semestre atual:
Periodo: ( )diurno ( ) noturno E-mail:

Instituicdo de destino:

Cidade: Pais:

Semestre de inicio dos estudos no exterior:

()19 sem —fevereiro-junho () 292sem - agosto-dezembro
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ANEXO I
TERMO DE COMPROMISSO — INTERCAMBIO SEMESTRAL

Eu , portador da
cédula de identidade n. , inscrito no CPF/MF sob o
n. , aluno(a) regular do curso
de , sob 0 n. de
matricula , comprometo-me a cursar 01
semestre letivo na instituicdo ,a
partir do semestre do ano de 202 .

Declaro, ainda, estar ciente que durante o intercambio:

I.  Devo respeitar as normas, os valores e principios do Centro Universitario FEl e
da Instituicao de Ensino Superior, na qual realizarei o intercambio;

. Devo informar a Coordenadoria de Relagdes Internacionais do Centro
Universitario FEl o meu endere¢o de moradia no exterior e contato telefénico;

lll. Ao chegar na Instituicdo de Ensino Superior na qual realizarei o intercambio,
devo me apresentar no Escritério de RelagGes Internacionais como aluno(a)
intercambista do Centro Universitario FEl;

IV. Comprometo-me em contratar uma apdlice de seguro saude, acidentes pessoais
e repatriagdo para a viagem de intercambio;

V. Assumo a responsabilidade por taxas administrativas e custos que
eventualmente possam ser cobrados pela Instituicdo de Ensino Superior na qual
realizarei o intercambio;

VI. Desejando a prorrogacdao da duracdo do intercambio, devo seguir os

procedimentos previstos no Art. 10 do Regulamento do Intercambio Semestral;
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VIl.  Caso seja necessario o abono de faltas, comprometo-me a apresentar, no meu
retorno ao Centro Universitario FEI, uma declaracdo da universidade anfitria,
onde conste o nome, a assinatura e o carimbo do responsavel, informando a
ultima data de atividades académicas oficiais, tais como provas e entrega de
trabalho, que compareci;

VIIl.  E de minha responsabilidade questdes relacionadas ao processo de visto, a
moradia, alimentacdo, passagens aéreas e outros itens relacionados a estadia no
exterior;

IX.  Comprometo-me ao final do periodo do intercambio retornar ao Brasil e finalizar
meus estudos no Centro Universitario FEI;

X.  Estou ciente de que para o procedimento de aproveitamento de estudos devo
apresentar histérico escolar original da Instituicdo de Ensino Superior na qual
vou realizar meu intercdmbio, assim como as ementas das disciplinas cursadas e
aprovadas e qualquer material complementar requisitado para a analise de
equivaléncias;

Xl.  Declaro que li o Regulamento do Intercambio Semestral e estou ciente sobre

todos os procedimentos informados no documento.

Sao Bernardo do Campo, de de 202__.

Assinatura
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